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PANEVEZIO JUOZO BALCIKONIO GIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BUDETOJAS
1. Panevézio Juozo Balcikonio gimnazijos budétojas priskiriamas darbininky
grupei.
2. Budétojo pareigybés lygis - D.
1. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

3. Panevézio Juozo Balcikonio gimnazijoje budétoju gali dirbti asmuo, turintis ne
zemesn] kaip vidurinj i$silavinima, susipazings su §io darbo specifika.

4. Budétojas turi buti savarankiskas, sgziningas, mandagus, tvarkingos iSvaizdos,
komunikabilus, atidus.

5. Budétojas privalo zinoti:

5.1. gimnazijos struktiirg, jos darbo organizavimg ir valdyma;

5.2. gimnazijos patalpy iSdéstyma pastatuose bei statiniuose ir jy paskirtj, i€jimy |
pastatus ir i§¢jimo i§ jy vietas, evakuacijos schemas;

5.3. gimnazijos inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarkg bei vietas, jy
apsvietima ir apsauga;

5.4. rySio ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;

5.5. gimnazijos vidaus telefono numerius, gimnazijos vadovy vardus ir pavardes,
kabinetus ir telefono numerius;

5.6. policijos, prieSgaisrinés saugos, greitosios medicinos pagalbos iSkvietimo
telefony numerius;

5.7. elektros energijos ir vandens atjungimo vietas avarijos atveju;

5.8. veiksmus uZpuolimo atveju.

6. Budétojas turi moketi:

6.1. esant avarinei situacijai, atjungti elektros energija ir uzsukti vanden;j;

6.2. praktiskai panaudoti esamas pirmines gaisro gesinimo priemones kilus gaisrui;

6.3. suteikti pirmaja medicinos pagalba nelaimingo atsitikimo atveju.

7. Budétojas savo darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos galiojanciais teisés
aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu, gimnazijos nuostatais, direktoriaus jsakymais, darbo
tvarkos taisyklémis, darby saugos instrukcijomis, $iuo pareigybés apraSymu.

8. Budétojas turi iSklausyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos
reikalavimus bei jy laikytis.

I1l.  SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

9. Budéti gimnazijoje pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg darbo grafika.
10. Ryte (6.00 val.) atéjes j darbg atrakinti, o iSeinant vakare (19.00 val.) uzrakinti
gimnazijos pagrindines duris ir i§jungti arba jjungti apsaugos signalizacija.



11. Pradédamas darbg patikrinti gimnazijos patalpas: ar neiSdauzyti gimnazijos pastaty
langali, ar néra jsilauzimo ir vagystés pédsaky.

12. Baigdamas darbg patikrinti gimnazijos patalpas: ar patalpose neliko Zmoniy, ar
uzdaryti visi patalpy langai, iSjungti elektros prietaisai ir patalpy apsSvietimas, ar uzsukti
vandentiekio ¢iaupai, ar visos patalpos patikimai uzrakintos.

13. Patikrinimy metu paaiskéjus aplinkybéms, dél kuriy nebus jmanoma uZztikrinti
gimnazijos ir materialiniy vertybiy apsaugos, pranesti apie tai tiesioginiam vadovui.

14. Patikrinti jrasus patalpy rakty i§davimo — grazinimo Zurnale.

15. Isduoti ir priimti raktus, apie tai jraSant specialiame zurnale.

16. Neleisti | gimnazijos patalpas pasaliniy Zmoniy.

17. Tleisti j akty ir sporto sales ar kabinetus tik tuos pasalinius asmenis, kurie nuomoja
patalpas ir yra jrasyti uzimtumo tvarkarastyje, juos registruoti.

18. Reikalauti i§ asmeny, norin¢iy patekti | gimnazijos patalpas, moksleivio
pazyméjimo ar kito asmens dokumento, leidimy (spec. tarnyby darbuotojams).

19. Savo kompetencijos ribose suteikti reikiamg informacija j gimnazija atéjusiam
lankytojui, jei reikia, palydéti jj j rastine.

20. Neleisti, kad 1§ gimnazijos buty iSneSamos ar iS§vezamos materialinés vertybés be
gimnazijos vadovy leidimo.

21. Dirbti apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais.

22. Budéjimo metu nepasitraukti i$ darbo vietos (budétojo darbo vieta - pirmo auksto
fojé prie rakty spintelés).

23. Nepatikeéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui ir neatlikinéti darby, nesusijusiy
su darbo uzduoties vykdymu.

24. Budéjimo metu pasigirdus diaztanciy stikly garsams, pastebéjes Kitus jsilauzimo
pozymius, pastebéjes gimnazijoje pasalinius zmones, privalo nedelsdamas iskviesti policija,
apie jvyki pranesti gimnazijos direktoriui, administracijai. Reikalui esant, jei iSkilo grésmé
gyvybeli, pasitraukti j saugig vieta.

25. Budéjimo metu kilus gaisrui ar suveikus prieSgaisrinei signalizacijai, nedelsdamas
iSkviesti ugniagesius, pranesti gimnazijos direktoriui (jei direktoriaus néra — Kitam
vadovaujanCiam asmeniui) ir pradéti gesinti gaisro zidin} turimomis pirminémis gaisro
gesinimo priemonémis.

26. Atsakyti uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoseléjima,
reagavima j smurtg ir paty¢ias pagal gimnazijos nustatytg tvarka.

SUSIPAZINAU



