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PANEVEZIO JUOZO BALCIKON!O GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

l. SKYRIUS
BIBLIOTEKININKAS

1.  Panevézio Juozo Bal¢ikonio gimnazijos bibliotekininkas priskiriamas specialisty
grupei.
2.  Bibliotekininko pareigybés lygis - B.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

3.  Bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis bibliotekinj ne Zzemesnj, kaip
auksStesnjjj, arba specialiyjy vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety, turintis praktinio darbo
patirties.

4.  Bibliotekininkas suderings su jstaigos vadovais, privalo kelti kvalifikacija
Kultiiros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy organizuojamuose
kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose.

5. Bibliotekininkas turi biiti savarankiskas, saziningas, mandagus, komunikabilus,
mokantis dirbti su vaikais.
6.  Bibliotekininkas privalo Zinoti:

8.1. skaitytojy aptarnavimo, informavimo bei konsultavimo reikalavimus;

8.2. bibliotekos ir skaityklos fondo sudaryma, komplektavima;

8.3. skaitytojy lankytojy bei gaunamy ir nuraSomy leidiniy apskaita;

8.4. periodiniy ir kity leidiniy prenumeratos reikalavimus;

8.5. bendravimo su mokiniais etiketo pagrindus;

7.  Bibliotekininkas turi iSklausyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir
civilinés saugos reikalavimus bei jy laikytis.

8.  Bibliotekininkas turi moketi lietuviy kalba, dirbti kompiuteriu ir kitomis
organizacinés technikos priemonémis.

9.  Bibliotekininkas savo veikloje turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, susijusiais su jo atlieckamu darbu, darbo tvarkos taisyklémis, jstaigos
direktoriaus jsakymais ir §iuo pareigybés apraSymu.

1. SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGOS

10. Bibliotekininkas privalo komplektuoti, tvarkyti ir saugoti skaityklos fonda,
vadovélius ir kitus dokumentus, sisteminti ir platinti juose pateikiamas Zinias, padedancias
formuoti mokiniy ugdymo turinj, jgyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus,
brandinti mokiniy kiirybinj mastyma ir SavarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas
ir metodus.

11. Sisteminti skaityklos fonda pagal esamus skyrius, pildyti skaitykloje esanciy
leidiniy saraSus.



12. Organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj — informacinj aptarnavima,
sudarant galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti regiono ir
Lietuvos biblioteky paslaugomis.

13. Teikti vyresniajam bibliotekininkui: lankytojy, gaunamy, iSduodamy ir
nurasomy leidiniy apskaita.

14. Prenumeruoti ir tvarkyti periodika.

15. Uzsakyti reikiamus vadovélius, juos iSdalinti mokytojams ir mokiniams ir vesti
Jju apskaita.

16. Aptarnauti, informuoti bei konsultuoti lankytojus skaitykloje, tvarkyti skaityklos
fonda.

17. Supazindinti skaitytojus su aptarnavimo bibliotekoje ir skaitykloje taisyklémis,
tvarka, mokyti juos naudotis atviru fondu, kompiuterine jranga.

18. Konsultuoti mokytojus dirban¢ius kompiuteriais mokytojy skaitykloje.

19. Mokytojams iSduoti ir surinkti plansetinius kompiuterius.

20. Analizuoti skaitytojy pageidavimus ir jy pagrindu parengti paraiska naujy knygy
bei leidiniy jsigijimui.

21. Informuoti skaitytojus apie skaitykloje esancius spaudinius.

22. Rengti knygy ir leidiniy tematines, progines, jubiliejines ir kitokias parodas.

23. Padéti mokiniams pasirinkti literatiirg.

24. Gimnazijos nustatyta tvarka atlikti meting skaityklos turto inventorizacija.

25. Kontroliuoti, kad knygos, leidiniai ir vadovéliai biity grazinami nustatytu laiku.
Gimnazijos nustatyta tvarka isieskoti bibliotekai padarytus nuostolius dél skaitytojy
negrazinty arba sugadinty knygy ir leidiniy.

26. Rengti dokumentus, reikalingus materialiniy vertybiy apskaitai ir nuraSymui.

27. Dalintis patirtimi su kity biblioteky, skaitykly darbuotojais.

28. Baiges darbg bibliotekininkas privalo apzitiréti patalpas ir jsitikinti, ar patalpose
nepasiliko Zmoniy, ar i§jungta organizaciné technika, kompiuteriai.

29. Atsako uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puosel¢jima,
reagavimg j smurtg ir patyc¢ias pagal mokyklos nustatyta tvarka;




